Identificar la vacante y presione el boton gestionar
a En el campo desea que la vacante sea gestionada W para acceder al detalle del proceso en esta seccion
por un prestador siempre debe colocar si. podrd observar las hojas de vida de los candidatos

Agencia de Empleo
en cada fase.

Datos Complementarios

* Fecha imite de envio de candidatos: *Fecha estimada de incorporacién al cargo:
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P @ Puede tomar la decision de continuar o no con los
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Total candidatos: 1 Facha de thefa autopostulacion: 16 de Diciembre 2015 I I I '
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Critriode Bisqueda:

cantidades de personas a contratar en el

En distribucion de la vacante, coloque las
I municipio que conrresponda.

E DIANA ESPITIA ROMERO (Preseleccionado) T, | M OUI————

Tipoy N°de Documento: 98525355 Aspracién salariak 22 4 WMLV (Ciudad deresidencia: ARVENIA
Tektona: No mormad Tektono celular Meses do experioncia: 0
DISTRIBUCION DE LA VACANTE URimo Cargo: No nformad Maik: agencia@asopagos com

ALTOS DEL ROSARIO

,,,w G En esta seccion puede gestionar los estados de los
ARROYOHONDO candidatos remitidos.

BARRANCO DE LOBA
CALAMAR

CANTAGALLO Estado Preseleccionar Colocado Declinar

Hnlaade Descartar Devolver
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CARTAGENA DE INDIAS Remitido por
prestador
Remitido por
prestador
Remitido por
prestador
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, Para observar los candidatos remitidos, ingresar tinea (8 e )\unea

a gestion de procesos y despues consultar y
administrar procesos.
ke Q e ios | Mintrabajo
Comfenaico
Cartagena

Inicio  Cuenta empresarial v  Gestion de vacantes w | Gestion de procesos v l
Consultar y Administrar Procesos 'h “\
, Para consultar vacantes, ingrese un criterio Zaragocilla, Edificio Administrativo 2 Diagonal
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Consultar y administrar proces R b
\‘\)
de busqueda (cddigo, nombre de la vacante, a Cedesarrollo Centro Comercial Outlet del
fecha de creacion, etc) y precione buscar. Bosque Local 20

Magangueé
Av. Colombia Calle 16 No. 13-25

Gestionar procesos de seleccion

Mompox
= Calle 19 # 1.36 calle del Moral, junto al
Procesos Sen(] y GI |CBF

Nombreproceso  Codigoproceso Departamento  Fechalmite deenviode BV NoCanddatos  Estado  Empresa

_ 693 8000 Ext. 2757
» agenciadeempleos@comfenalco.com

UAL 12110001 BOGOTADC. 01022016 0 Pubca

ablecidos en la Ley 1636 de 2013. Durante el periodo cesante, los postulantes podran
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empresas.serviciodeempleo.gov.co L\é

Escoja la opcion Empresas.

Servicio

de Empleo

rvicio Publico de Empleo

Busque una vacante BUSCAR

ELIJA LA OPCION QUE DESEE

PERSONAS

\
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Si no estd registrado, haga clic en Continuar y
diligencie el formulario de inscripcion, de lo
contrario ingrese su correo y contrasefa.

Deseo crear una cuenta

Si desea registrarse, haga click en el siguiente

botén para continuar con el proceso y crear una
nueva cuenta.

Continuar “

Seleccione el tipo de documento, ingrese su
numero de NIT y luego presione continuar.

» Numero de Identificacion

* Tipo Documento:

NIT '

* Numero Documento:

* Confirmacion Nimero Documento:

Luego seleccione el tipo de sede.

"El Empleador puede crear la primera
’ Seleccione
- Sede sin importar si es de tipo Principal
Seleccione

Principal

0 Sucursal, aunque solo se podra crear
una (1) Sede Principal bajo el mismo

tipo y numero de documento.”

Llenar los datos bdsicos del empleador.

* Tipo de documento:
Cédula de Ciudadania

* Numero de documento:

@ Seleccione el prestador principal, en este caso
Comfenalco - Cartagena.

* Prestador principal:
COMFENALCO CARTAGENA "\

* Punto de atencién: \)
CARTAGENA DE INDIAS - Cartagena Centro Comercial El Bosqi ¥

Ingrese la informacion del funcionario.

» Datos del Administrador de la Cuenta

Este usuario sera el responsable de la cuenta de la Sede ¢
crear otras Sedes y usuarios.

* Primer nombre:
Segundo nombre:
* Primer apellido:

Segundo apellido:

@ Digite el cddigo de seguridad y presione continuar
para finalizar el registro.
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VACANTES

El usuario puede ingresar a esta opcion
seleccionando en el menu la opcién gestion

de vacantes.

Inicio  Cuentaempresarial v  Gestion de vacantes v  Gestion de procesos v

ultar y administrar vacantes

I Crearvacantes é\“‘l
a Seleccione nueva para crearla desde cero,
ver borradores, copiar vacantes.

Recuerde que del correcto diligenciamiento de la informacion aqui solicitada depende el éxito en la
bisqueda de sus candidatos. Por favor cercidrese que ha completado todos los campos con informacién
veraz Para crear una vacante, usted puede hacerlo mediante la creacion de una nueva vacante; retomar
una version ya empezada o hacerlo a partir de una vacante existente:

Modulo E

Nueva
Ver borradores
Copiar vacante

Recuerde que los campos con asterisco(*)son obligatorios. Si tiene alguna dificultad por favor consulte las

ayudas o tips con el simbolo (?) o contacte al prestador seleccionado.
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@ Se despliega un formulario con diferentes campos de
los que debemos completar. El correo electronico de

solicitante serd al cual se remitirén las hojas de vida.

Crear vacante e

Nombre de la vacante: Responsable de la vacante:

Persona que solicita el cargo Teléfono de contacto:

= sontacto \\{«\

Cargo (s) equivalente (s) é \)
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