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Escoja la opcion Empresas.

Servicio
de Empleo

BUSCAR

ELIJA LA OPCION QUE DESEE

PERSONAS

Sino estd registrado, haga clic en Continuar y
diligencie el formulario de inscripcion, de lo
contrario ingrese su correo y contrasena.

S

Deseo crear una cuenta

Si desea registrarse, hat ck en el siguiente

botdn para continuar con el p 50 ¥ crear una

nueva cuenta.

Continuar

@ Seleccione el tipo de documento, ingrese su
numero de NIT y luego presione continuar.

» Nimero de Identificacion

* Tipo Documento:

NIT v

* Nimero Documento:

* Confirmacidn Nimero Documento:

Luego seleccione el tipo de sede.

"El Empleador puede crear la pimera
Seleccione ) o
e Sede sin importar si es de tipo Principal
Seleccione

L i Sucursal, aungue sdlo se podra crear
Principal 0 SUCL! aunque solo se podra crea

una (1) Sede Principal bajo &l mismo

tipo y nimero de documento.”

Llenar los datos basicos del empleador.

* Tipo de documento:
Cedula de Ciudadania

* Numero de documento:

. -

@ Seleccione el prestador principal, en este caso
Comfenalco - Cartagena.
* Prestador principal:
COMFENALCO CARTAGENA
* Punto de atencion; “:)

CARTAGENA DE INDIAS - Cartagena Centro Comercial El Bosg v

Ingrese la informacion del funcionario.

» Datos del Administrador de la Cuenta

Este usuario sera el responsable de la cuenta de la Sede ¢
crear otras Sedes y usuarios.

* Primer nombre:
Segundo nombra:
* Primer apellido:

Segundo apellido:

a Digite el codigo de seguridad y presione continuar
para finalizar el registro.

telienss tdiow

VACANTES

El usuario puede ingresar a esta opeion
' seleccionando en el meno la opcion gestion
de vacantes.

Inicio  Cuenta empresarial +  Gestidn de vacantes v  CGestion de procesos v

S

@ Seleccione nueva para crearla desde cero,
ver borradores, copiar vacantes.

Moduio Empre

Crear vacanles

pusds med
‘partir da ana vacams &

tina yarsidn ya smpezada s hacerlo 3

Wewve
Vit bosragores
Coplar vacasts

los que debemos completar. El correo electronico de
solicitante serd al cual se remitiran las hojas de vida.

Se despliega un formulario con diferentes campos de

Meiritarw i L wacants Fir L pons st de L3 vacante
Farions gue sohera ol cargs Tasitore de cortaets

( — Rewy

* Cargo (1) squiv e (1) e\“)




a Enel campo desed que la vacante sea gestionada
por un prestador siempre debe colocar si.

Datos Complementarios

Ferha it de emvio de condslsts Fecta swtmaa de morpuETin ai carg

Tipo e comtrata; Salsrw meesuat

Jormaga lshorst

(D gue Ln spcmmte sea cosfencalt

45# retuTe frahajs suplementnn?

En distribucion de lo vacante, coloque las
cantidades de personas o contratar en el
municipio que conrresponda.

Muriciplo Mimero de Pussios

AcHl
ALTDS DEL ROSARIO
ARENAL
AR
ARROYDHONDO
BARRANCO DE LOBA
ALANAR
CANTARALLO
AR TAGENA DE INDIAS

[T

Para observar los candidatos remitidos, ingresar
a gestlén de procesos y despues consultar y
administrar procesos.

Inkcin  Cusnta empresarial «  Gestdn de vacantes » | Gestion de procesos w

Cansuttar y adminisirar procas

Para consultar vacantes, ingrese un criterio
’, de bUsqueda (cédigo, nombre de la vacante,
fecha de creacion, etc] y precione buscar.

Gestionar procesos de seleccion

™,

Identificar la vacante y presione el botdn gestionar
a para acceder al detalle del proceso en esta seccion
podra observar las hojas de vida de los candidatos

en cada fase.

:5“-“" ey e [

q Puede tomar la decision de continuar o no con los
candidatos remitidos.

q En esta seccion puede gestionar los estados de los
candidatos remitidos.
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Cartagena
Zaragocilla, Edificio Administrativo 2 Diagonal
a Cedesarrollo Centro Comercial Outlet del
Bosque Local 20

Magangue
Av. Colombia Calle 16 No. 13-25

Mompox
Calle 19 # 1.36 calle del Moral, junto al

Senay al ICBF

) 693 8000 Ext. 2757
>4 agenciadeempleos@comfenalco.com

Agencia de Empleo
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