Conoce el paso a paso para activar
tu usuario en Comfeweb y generar
tu firma digital
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.I ACTIVACION USUARIO COMFEWERB:

Notificacion de Creaci?n Usuario en ComfeWeb Comfenalco

Comfenalco - Cartagena
PM

COMFENALCO CARTAGENA

Una vez se cree el perfil en el sistema, automaticamente se envia
un link al correo de la persona autorizada para la actualizaciéon de
contraseina con la que ingresara a Comfeweb.
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ComfeWeb

Inicio de sesion

La persona autorizada debera dar clic en la parte donde le indica el
correo para proceder con la activaciéon de su usuario (Nimero de cé
dula).

Seleccione tipo de usuario: EMPRESA

El NIT con el digito de verificacion

USUARIO: Numero de cédula



Bien Hecho!

Luego de haber creado su perfil podra visualizar
los médulos de libranza.

Al crear su usuario en Comfeweb puede
generar el certificado digital.

2 GENERACION DEL CERTIFICADO DIGITAL

Correo Para Generacion de Certificado Digital - Comfenalco Cartagena

Cualquier duda o inquietud rel
puede comuni

Atentamente

COMFENALCO CARTAGENA

Automaticamente se envia un link al correo de la
persona autorizada para la generacion.



Contrasefia de ingreso a comfeweb

Contrasefia nueva — (Que no se olvide)

Haz clic en la parte indicada en el correo y
procede a diligenciar los datos solicitados.

& Descargar Certificado

Descargar y guardar en tu equipo.



INGRESA A COMFEWEB CON TU USUARIO

« Haz clic en menu crédito y te llevara a la bandeja de solicitudes de crédito.
+ Hazclic en la lupa para acceder a los detalles de la solicitud.

Detalle de Solicitud de Crédito = _

Datos de Gestion
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Ingresos Egresos

S [— : Adjuntar el
certificado digital
guardado en tu
equipo y haz clic en
procesar formulario




Ingresos

Egresos

Salario Fijo Gastos Familiares

Salario Varible Total Egresos

Total Ingresos

Firmar Garantias Solicitud

Firma

Contrasena de la firma

[®) Procesar formulario

El sistema te pedira la contraseia de firma (es la misma que se asigné al
generar el certificado digital) y jlisto!






